
       การสร้างเว็บไซต์ด้วย Google Sites 

        ท าความรู้จักกับ Google Sites 

Google Sites คือโปรแกรมของ Google ที่ให้บริการสร้างเว็บไซต์ฟรี สามารถสร้างเว็บไซต์ไดง้่าย 

ปรับแต่งรูปลกัษณ์ไดอ้ย่างอิสระ และสามารถรวบรวมความหลากหลายของขอ้มูลไวใ้นที่เดียว เช่น วิดีโอ , 

ปฏิทิน, เอกสาร อื่นๆ ท าให้ช่วยอ านวยความสะดวกไดเ้ป็นอยา่งมาก ในการแกไ้ขหนา้เวบ็  

Google Sites มีการใช้งานที่น า Material Design มาใช้ รองรับระบบ grid ในการออกแบบท าให้เว็บ

รองรับการใช้งานทั้งบนมือถือและเดสก์ท็อป เพ่ิมขอ้ความ, รูปภาพ หรือลิงก์และย่อขยายไดต้ามใจ สามารถ

แทรกงานเอกสารจาก Docs, Sheets, Slides และ Forms ลงไป หากมีการแกไ้ขเอกสารเกิดขึ้น ใน Google Sites 

ก็จะอพัเดตให้ทนัที หรือจะแทรกแผนที่จาก Maps, แทรกคลิปจาก YouTube หรือ Google Drive ลงไปก็ได้

เช่นกนั และนอกจากน้ียงัรองรับการท างานพร้อมกนัภายในทีมแบบเรียลไทมด์ว้ย 

จุดประสงค์ของการท า Google Sites ใหม่น้ีก็เพ่ือให้คนที่ไม่มีความรู้เร่ืองการสร้างเว็บด้วยภาษา

โปรแกรมมิ่ง สามารถสร้างเว็บด้วยตัวเองและน าไปใช้งานได้จริง เน้นการสร้างเว็บข้อมูลเพื่อให้องค์กร

สามารถน าไปเผยแพร่หรือประชาสัมพนัธ์ขอ้มูลต่างๆ รวมไปถึงตรวจสอบสถิติของเวบ็ 

 

          คุณสมบัติหลักของ Google Sites 

1. สามารถเพ่ิม Logo ของเวบ็ไซตโ์ดยใชวิ้ธีการ Upload หรือเลือกจาก Google Drive พร้อมกนันั้นยงั

เลือกไดว่้าจะให้แสดงในรูปแบบใด 

2. สามารถสร้าง Banner โดยใชรู้ป Upload หรือเลือกจาก Google Drive ได ้

3. สามารถเพ่ิมเมนูไดม้ากกว่า 1 หนา้ ท าให้สามารถแบ่งการแสดงผลไดง่้ายย่ิงขึ้น 

4. สามารถแบ่ง Layout เพื่อให้แสดงผลไดอ้ยา่งสวยงาม 

5. สามารถแทรก Embed code ซ่ึงจะใชส้ าหรับวีดีโอจาก Youtube หรือแทรกแผนที่จาก Google Maps 

หรือApplication อื่นๆ ที่รองรับ Embed code 

6. สามารถแทรกเวบ็ไซตอ์ื่นๆ มายงั Sites ของเราผ่าน URL ink ได ้

7. สามารถแทรกไฟลไ์ดทุ้กส่วนที่เป็นไฟลข์อง Google Drive เช่น Google Doc , Google Sheet , ฯลฯ 

 
 
 



           การเข้าใช้งาน google site 

1. เขา้สู่ระบบดว้ยบญัชีดว้ย Google Account แลว้เลือก ไดรฟ์ ดงัภาพ 

  

1. เขา้สู่ระบบดว้ย Google Account 

2. คลิกเลือก “ไดรฟ์” 



2. เขา้ใชง้าน Google Sites โดยคลิกเลือก “ใหม่ (New)” จากนั้นเลือก “Google Sites” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    จะปรากฏหนา้จอการสร้างเวบ็ไซตโ์ดย Google Sites 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     การบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะท าจะการบนัทึกเอกสารให้อตัโนมตัิ เมื่อมีการพิมพห์รือแกไ้ขไซต ์

  

1. คลิก “ใหม่” 

2. คลิกเลือก “Google Sites” 

หนา้จอการท างานของ Google Sites 



        การออกแบบโครงสร้างของเว็บไซต์ 

การเปลี่ยนช่ือไซต์ 

การเปลี่ยนช่ือไซต์ ให้คลิกตรงต าแหน่ง “ไซต์ไม่มีช่ือ” แล้วท าการกรอกช่ือใหม่ลงไปได้ทันที 
ส าหรับส่วนของ “ป้อนช่ือเวบ็ไซต”์ จะถูกเปลี่ยนตามโดยอตัโนมตัิ สามารถแกไ้ขใหม่ได ้

 

 

       

การเพิ่มโลโก้ให้ไซต์ 

การเพ่ิมโลโกเ้พ่ือตกแต่งเวบ็ไซต ์ให้น าเมาส์ไปช้ีบริเวณส่วนหัว จะปรากฏปุ่ มให้เพ่ิมโลโก ้ เมื่อคลิก
เลือกแลว้ ให้เลือกแหล่งที่จะอปัโหลดรูปภาพ ซ่ึงมี 2 แบบ 

 

 

 

 

1. “อปัโหลด” เป็นการอปัโหลดรูปภาพจากเคร่ืองคอมพิวเตอร์โดยตรง 

2. “เลือก” เป็นการแทรกรูปภาพมาจากแหล่งออนไลน์ต่างๆ ดงัรายละเอียดต่อไปน้ี 

 

  

กรอกช่ือใหม่ลงไป 

ส่วนหัวของเวบ็ไซตจ์ะเปลี่ยนตาม 

1. คลิกเพ่ิมโลโก ้

2. เลือกแหล่งที่จะอปัโหลดรูปภาพ 



แทรกรูปภาพ ตาม URL จ าเป็นตอ้งรู้ที่อยูรู่ปภาพจากเวบ็ไซตภ์ายนอก วางในช่อง “วาง URL” 

 

 

 

 

 

 

 

แทรกภาพแบบค้นหา เป็นการแทรกภาพโดยการเสิร์ชค าที่ตอ้งการลงไป  

 

 

 

 

 

 

 

 แทรกภาพจาก อัลบ้ัมของคุณ เป็นการแทรกภาพมาจาก Google Photo  
 แทรกภาพจาก Google ไดรฟ์ ซ่ึงจ าเป็นตอ้งอปัโหลดภาพมาเก็บไวภ้ายในไดร์ฟก่อน จึงจะสามารถเรียกใชไ้ด ้ 

1. คดัลอกที่อยูรู่ปภาพ มาวาง 

2. ภาพจะปรากฏให้ดูตวัอยา่ง 

3. คลิก “เลือก” 

1. คียค์  าลงไป 

2. เลือกภาพ 

3. คลิก เลือก 



เมื่อท าการเพ่ิมโลโกแ้ลว้ ให้ท าการเลือกรูปแบบพ้ืนหลงัของส่วนโลโกแ้ละสีที่จะให้ส าหรับธีม 

 

 

  

 

 

 

การแก้ไขรูปแบบตัวอักษร 

การแกไ้ขรูปแบบช่ือหัวของเวบ็ไซต ์สามารถคลิกแลว้ท าการแทรกช่ือใหม่ลงไปไดท้นัที  

โดยแถบค าส่ังส าหรับการท างานกบัตวัอกัษรปรากฏขึ้นดา้นบน มีรายละเอียดดงัต่อไปน้ี 

 

 

 

  

ลบโลโก ้

เลือกพ้ืนหลงั 

เลือกสีธีม 

ก าหนดรูปแบบขอ้ความ 

จดัแนวขอ้ความ จดัแนวขอ้ความ 

ลบขอ้ความ 

คลิกเพื่ออัปโหลดรูปภาพ

มาเป็นพ้ืนหลงัหัวเวบ็ไซต ์

คลิกเพื่อเลือกรูปแบบหัวเวบ็ไซต ์มีให้เลือก 3 รูปแบบ 



การเลือกรูปแบบธีม 

 1. เลือกจากธีมส าเร็จรูป 
Google Site มีรูปแบบธีมส าเร็จรูปให้เลือกใช้งาน 6 รูปแบบ ไดแ้ก่ เรียบง่าย อริสโตเติล นักการทูต 

วิสัยทัศน์ รายเรียบ และ ความประทับใจ ในแต่ละรูปแบบจะมีสีและรูปแบบตัวอักษรให้เลือกใช้งาน ซ่ึง
แตกต่างกนัไปตามช่ือธีม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  2. เลือกรูปภาพมาเป็นพ้ืนหลงัส่วนหัวเวบ็ไซต์ 
เป็นการน ารูปภาพมาท าเป็นพ้ืนหลงัหัวเว็บไซต์ ให้คลิกที่เปลี่ยนรูปภาพ แลว้น าภาพที่ตอ้งการมาใช้

งาน นอกจากน้ี Google Sites ยงัมีแกเลอร่ีให้เลือกอีกหลากหลาย 

  

1. คลิก “ธีม” 

2. คลิกเลือกสีของธีม 

3. คลิกเลือกรูปแบบตวัอกัษร 

2. คลิกเลือก “ช่ือธีม” 

หัวเวบ็ไซต์จะเปลี่ยนตามธีมที่เลือก 

1. คลิก “เปลี่ยนรูปภาพ” 

ส าหรับรีเซ็ตให้เป็นค่าเร่ิมตน้ เลือกความชดัและเบลอของรูปภาพ 

ส าหรับเปลี่ยนรูปภาพ 



       การแทรกวัตถุและส่ือต่างๆ ลงไปในไซต์ 

การแทรกข้อความ 

 คลิกพ้ืนที่ที่ต้องการแทรกข้อความ หลังจากนั้ นไปแถบเคร่ืองมือ
ด้านข้างเลือก “ช่องข้อความ” จะปรากฏพ้ืนที่ส่วนพร้อมกล่องส าหรับพิมพ์
ขอ้ความขึ้นมาในพ้ืนที่ไซต ์สามารถพิมพข์อ้ความลงไปไดเ้ลย 

 

 

 

 

 

 

การแทรกรูปภาพ 

การแทรกรูปภาพให้คลิก “รูปภาพ” จากนั้นเลือกวิธีการแทรกรูปภาพตามที่ไดอ้ธิบายไปก่อนหนา้น้ี  

 

 

 

 

 

การเคลื่อนย้ายรูปภาพ 

 ให้ท าการคลิกลากรูปภาพไปวางยงัต าแหน่งที่ตอ้งการ โดยจะมีเส้นไกดสี์ฟ้าขึ้นมาให้ 

 

 

  

1. คลิก แทรก 

2. คลิก ช่องขอ้ความ 

แถบเคร่ืองมือส าหรับปรับแต่งขอ้ความ 

3. แทรกขอ้ความลงไปในกลอ่งสีฟ้า 

ใส่ธีมให้ส่วน 

ท าส าเนาส่วน 

ลบส่วน 

คลิก “แทรก” คลิก “รูปภาพ” 



การปรับแต่งรูปภาพ 

เมื่อท าการแทรกรูปภาพลงมาในไซตแ์ลว้ จะปรากฏส่วนส าหรับปรับแต่งรูปภาพ รายละเอียดดงัน้ี 

         การครอบตดัรูปภาพ              ยกเลิกการตดัรูปภาพ                ลบรูปภาพ                 แทรกลิงคโ์ดยใส่ URL  
 

การแทรกลิงก์แบบฝัง 

 สามารถเพ่ิมไฮเปอร์ลิงก์ไปยงัเอกสารอื่นๆ เว็บไซต์อื่นๆ ที่ตอ้งการไดอ้ย่างรวดเร็ว จ าเป็นตอ้งรู้ที่
อยูล่ิงก์เวบ็ไซตท์ี่เราตอ้งการ ลกัษณะการวางหนา้เวบ็มีให้เลือก 2 แบบ คือ 1. ใช ้URL 2.ฝังโคด้ HTML 
 

 

 

 

 

จากตวัอยา่งเป็นการเลือกฝังลิงก์แบบใช ้URL เว็บไซต ์ 

  

1. คลิก “แทรก” 

2. คลิก “ฝัง” 

4. วาง URL เวบ็ไซต์ 

3. คลิก “ใช้ URL” 

5. เลือกรูปแบบการแสดง 

6. คลิกแทรก 



หลงัจากวางลิงก์แลว้ จะปรากฏหนา้เวบ็ขึ้นมา สามารถปรับแกไ้ขตั้งค่าไดโ้ดยคลิกการตั้งค่าที่แถบเคร่ืองมือ

ดา้นบน 

 

 

 

 

 

 

 

การแทรกรูปภาพโดยการอปัโหลด 

เป็นการแทรกรูปภาพโดยการอปัโหลดจากเคร่ืองคอมพิวเตอร์ของเราโดยตรง 

 

 

 

 

 

 

 

 

การแทรกเส้นแบ่งหน้ากระดาษ ให้ไปที่เมนูแทรก เลือก “ตวัแบ่ง” จะไดเ้ส้นแบ่ง 

  

2. ตั้งค่าเสร็จแลว้ คลิกเสร็จ

ส้ิน 

1. คลิกสัญลกัษณ์การตั้งค่า 

1. คลิก “แทรก” 3. คลิกเลือกรูปภาพ 

4. คลิก open 

2. คลิก “อปัโหลด” 

คลิก “ตวัแบ่ง” 
เส้นแบ่งที่ปรากฏขึ้นมาภายในไซต ์



การแทรกไฟล์จาก Google Drive 

เป็นการแทรกไฟลช์นิดต่างๆไม่ว่าจะเป็นไฟลเ์อกสาร รูปภาพ วีดีโอ เป็นตน้ ซ่ึงตอ้งมีการจดัเก็บไว้
ภายในไดรฟ์เท่านั้น โดยวิธีการให้คลิกเลือกพ้ืนที่ส่วนที่ตอ้งการแทรกไฟล ์เลือกค าส่ังแทรก เลือกจากไดรฟ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จะปรากฏไฟลท์ี่เราแทรกมาลงบนส่วนไซต ์สามารถยอ่ขยายตรงจุดสีฟ้า ให้มขีนาดพอดีเหมาะสมได ้

  

1. คลิก “แทรก” 

2. คลิก “จากไดรฟ์” 

3. แทรกจาก 

4. เลือกไฟล ์

5. คลิก “แทรก” 

เปิดดูในแท็บใหม่ 



แทรกวีดีโอ 

เป็นการแทรกวีดีโอจาก YouTube ลงในไซต ์จะอยูใ่นหมวดหมู่ “ไฟลฝั์งของ Google”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จะไดวี้ดีโอลงมาในไซต ์สามารถปรับขนาด และปรับตั้งค่าวีดีโอได ้

  

1. คลิกเลือก “YouTube” 

2. คลิกเลือก “คน้หาวีดีโอ” 

3. คลิกเลือกวีดีโอ 

4. คลิก “เลือก” 

เลือกในกรณีที่มีวีดีโออยูใ่นไดรฟ์ 

1. คลิกสัญลกัษณ์ “การตั้งค่า” 

2. เมื่อเสร็จแลว้ กดเสร็จส้ิน 



การแทรกปฎิทิน 

 

 

 

 

 

 

จะไดป้ฏิทินขึ้นมาในไซตส์ามารถปรับตั้งค่าปฏทิินได ้

 

 

 

 

 

 

 

 

การแทรกแผนที ่

 

  

1. คลิกเลือก “ปฏิทิน” 

2. เลือกรูปแบบปฏิทินที่ตอ้งการจะแทรก 

1. คลิกเลือก “แผนที่” 



การแทรกเอกสาร 

เลือกค าส่ังแทรก จากนั้นเลือก Google เอกสาร  ประกอบดว้ยการแทรกแบบ เอกสาร สไลด ์ชีต 
ฟอร์มและแผนภูมิ  

 

  
1. คลิกเลือกชนิดไฟลเ์อกสารที่ตอ้งการแทรก 

เมื่อคลิกเลือก “เอกสาร” เมื่อคลิกเลือก “สไลด”์ 

เมื่อคลิกเลอืก “ชีต” เมื่อคลิกเลอืก “ฟอร์ม” 



          การเพิ่มหน้าเพจเว็บไซต์  

ในการสร้างเวบ็ไซต์จ าเป็นตอ้งมีหนา้เพจหลายๆ หนา้ภายในไซต ์จะแบ่งเป็นเมนูหลกัและเมนูยอ่ย 
วิธีการเพ่ิมหนา้เพจคือไปที่กลุม่ท าส่ัง “หนา้” คลิกที่สัญลกัษณ์เพ่ิมหนา้ดา้นล่าง แลว้ตั้งช่ือเพจใหม่ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดูค าส่ังการใชง้าน โดยคลิกที่ตวัเลือกเพ่ิมเติม 

 

 

 

 

      สังเกตที่ไซตจ์ะปรากฏเมนูของเพจแต่ละเพจที่เราไดส้ร้างขึ้น ส่วนหัวของไซตจ์ะเปลี่ยนช่ือตามอตัโนมติั 

 

 

 

1. คลิกเลือก “หนา้” 

2. คลิกเลือก “เพ่ิมหนา้” 

3. ตั้งช่ือหนา้เพจ 

4. คลิก “เสร็จส้ิน” 

ปรากฏเพจที่สร้าง 

1. คลิกตวัเลือกเพ่ิมเติม 



การเพิ่มเมนูย่อย 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

     การดูตัวอย่างหน้าเว็บไซต์ 

เมื่อตอ้งการดูตวัอย่างเว็บไซต์ที่สร้างขึ้น ให้กดสัญลกัษณ์ดูตวัอย่าง จะพบกบัมุมมองการดูผ่านทาง

โทรศพัท ์แท็บเล็ต จอคอมพิวเตอร์ 

 

 
 

 

 

  

1. คลิก “เพ่ิมหนา้ยอ่ย” 

2. ตั้งช่ือหนา้ยอ่ย 

3. คลิก “เสร็จส้ิน” 

หนา้เพจยอ่ย หนา้เพจยอ่ย 

คลิกเพื่อดูตวัอยา่ง 

มุมมองแต่ละรูปแบบ 



     การเผยแพร่เว็บไซต์ 

 เมื่อสร้างเวบ็ไซตท์ี่ตอ้งการเสร็จเรียบร้อยแลว้ ต่อไปท าการเผยแพร่ไปสู่บุคคลอื่น  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     การประยุกต์ใช้งาน Google Site 

        วPA คืออะไร PA หรือที่เรียกเต็มๆว่า Performance Agreement คือ การประเมินผลการปฏิบตัิงานโดยการ

ท าขอ้ตกลงการปฏิบตัิงาน ซ่ึง PA คือระบบการประเมินผลการปฏิบตัิงานที่มุ่งตรงสู่การบรรลุซ่ึง วิสัยทศัน์

และพันธกิจ หรือความส าเร็จขององค์กร เราสามารถสร้าง วPA ด้วย Google sites เพื่อน าข้อมูลผลการ
ปฏิบตัิงานมาใส่ เพื่อให้คณะกรรมการประเมินเราไดง่้ายขึ้น เพ่ิมความน่าสนใจโดยการใชง้านร่วมกบั Canva 

คลิก “เผยแพร่” 

2.กรอกท่ีอยูเ่วบ็ ถา้ช่ือซ ้าจะมีแจง้
เตือน 

3. คลิก 


